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PROCEDIMENTO APOS DEFESA NO PPGS

O envio da documentacao para a homologacdo do diploma esta condicionado a entrega
dos documentos listados abaixo na secretaria do PPGS, a submisséo a Biblioteca Central
e ao sistema SIGAA com o prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos apos a realizagdo
da defesa.

ATENCAO! Esse prazo inclui todos os passos no SIGAA.

Seguir as instrucdes abaixo:

1° PASSO - SISTEMA SIGAA (RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA
E COORDENACAO DO PROGRAMA):

1. CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

A consolidacédo sera efetuada no sistema até 05 dias Uteis apos a realizacéo da defesa de
dissertacdo com status de aprovacdo ou quando a ata e formulério chegar até a
secretaria. E de inteira responsabilidade do orientador (a) a devolucdo desses
documentos.

2° PASSO - CATALOGACAO NA FONTE (elaboracdo de ficha catalogréafica)
(RESPONSABILIDADE DO ALUNO):

Item obrigatorio em publicacbes e devera constar no verso da folha de rosto; a ficha
catalogréfica (representacdo descritiva) é elaborada seguindo as regras do codigo de
catalogacdo anglo-americano (AACR2), onde serdo observados os seguintes elementos:
capa, folha de rosto, resumo, palavras-chave, sumario e introdugdo. Esse servico é
oferecido a toda comunidade da UFAL. E um item obrigatério para as dissertacdes e teses;

Para emissdo da ficha catalografica o aluno devera seguir as orientacdes disponibilizadas
pelo  SIBI - Sistemas  de Bibliotecas da  UFAL no link:
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579

3°PASSO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RESPONSABILIDADE DO
ALUNO):
Enviar a Dissertacdo (PDF);

Termo de autorizagdo (DOC e PDF);
Ficha catalografica (DOC e PDF);


http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579
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Folha de aprovacao assinada e datada (DOC ou PDF)*.

*Folha de aprovacéo do texto final, assinada, pelo menos, por 02 (dois) membros da banca
examinadora ou, excepcionalmente, por 01 (um) membro da banca examinadora, com a
garantia expressa de que a obra depositada contém as alteracdes exigidas pela banca
examinadora.

Informacdes no site http://www.repositorio.ufal.br/

49 PASSO - ENTREGA DE DOCUMENTACAO NA SECRETARIA DO
PROGRAMA E SISTEMA SIGAA (RESPONSABILIDADE DO ALUNO):

SECRETARIA PPGS:
1. 01 (um) exemplar da dissertagdo impresso e encadernado na capa dura na cor azul
marinho;

2. Ficha catalogréafica na integra, impressa no verso da folha de rosto ou gravada em folha
subsequente a folha de rosto, no caso de formato digital, link:
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579

3. Termo de autorizacdo para disponibilidade de dissertacdo Codpia do termo de
autorizacdo para publicacdo assinado no SIGAA.

SISTEMA SIGAA (ANALISAR AS INSTRUC;()ES DE ACESSO AO SISTEMA
NO MANUAL DO DISCENTE - https://ics.ufal.br/pt-br/pos-graduacao/mestrado-em-
sociologia/institucional/documentos/links/arquivos )

1. SUBMISSAO DA VERSAO DISSERTACAO FINAL (FORMATO PDF)
CORRIGIDA NO SISTEMA SIGAA ( com as correcdes sugerida pela banca)

Envio pelo aluno. Quando realizar a submissdao, comunicar a secretaria do PPGS e ao
seu orientador (a) através do e-mail: coordenacdo.ppgs@ics.ufal.br, pois a aprovacao é
responsabilidade do orientador.

2. APOS A APROVACAO DA VERSAO FINAL DA DISSERTAQ:&O PELO
ORIENTADOR O ALUNO (A) FAZ A RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL
CORRIGIDA COM A FICHA CATALOGRAFICA

4. APOS A SEGUNDA RESUBMISSAO PELO ALUNO(A) DA VERSAO FINAL DA
DISSERTACAO, SOLICITAR AO ORIENTADOR APROVACAO JA COM A FICHA
CATALOGRAFICA, ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE
PUBLICACAO


http://www.repositorio.ufal.br/
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579
https://ics.ufal.br/pt-br/pos-graduacao/mestrado-em-sociologia/institucional/documentos/links/arquivos
https://ics.ufal.br/pt-br/pos-graduacao/mestrado-em-sociologia/institucional/documentos/links/arquivos
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Responsabilidade do aluno ao realizar a submissédo comunicar a secretaria do PPGS,
atraves do e-mail: coordenacao.ppgs@ics.ufal.br.

5° PASSO - SISTEMA SIGAA (RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA E
COORDENACAO DO PROGRAMA):

1. Recebimento da versdo final com ficha catalografica aprovada pelo orientador, em
seguida a coordenagdo efetuara a aprovagao.

6° PASSO - SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA DE
MESTRADO (RESPONSABILIDADE DO ALUNO):

1. O aluno devera entrar em contato com a secretaria do PPGS para marcar um video
chamada para solicitar a abertura do processo para homologacdo do diploma com o
formulario devidamente preenchido (disponivel no link:
http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/colacao-de-grau-
diploma/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view) com os documentos
exigidos pelo DRCA.

2. Relacéo dos documentos exigidos pelo DRCA:
O processo digital deve conter os seguintes documentos digitalizados:
1. O formulario de expedicdo de diploma estd disponivel em:

https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-
certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view

O aluno (a) deve se certificar que as informacdes fornecidas estejam corretas e
atualizadas, o DRCA fara uso dessas informacGes para emissdo do diploma e
para quaisquer contatos que sejam necessarios. Se os dados deste requerimento
ndo estiverem corretos, somente sera liberada a emisséo de outro Diploma,
mediante pagamento de taxa GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o)

2. Declaragdo de veracidade das informagbes e autenticidade dos documentos
apresentados/DRCA (https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-
diplomas-e-certificados/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-
drca.pdf/view


mailto:coordenacao.ppgs@ics.ufal.br
http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/colacao-de-grau-diploma/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view
http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/colacao-de-grau-diploma/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view
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3. Copia do RG (frente e verso) O documento de identificacdo a ser submetido no
SIGAA deveréa ser um que conste a naturalidade do discente concluinte. A CNH
n&o € aceita para abertura do processo por ndo comprovar naturalidade. O aluno
deve fornecer copia do RG ou outro documento que comprove naturalidade

4. Copia Diploma da Graduacéo (frente e verso)
O diploma escolar de graduacdo anexado a documentacdo deve estar assinado
pelo aluno.

5. Histérico Escolar de Pds-Graduacdo (frente e verso) emitido pelo aluno via
SIGAA. Deverd ser utilizada a versdo mais recente do histérico escolar,
disponibilizada ap6s a consolidacéo da defesa. O aluno deve verificar previamente
se todas as informacdes disponiveis no histdrico escolar estdo corretas.

6. Declaracdo de Nada Consta da Biblioteca, para emisséo o SIBI disponibilizou um
tutorial (pdf e video) no link: http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575

7. Recibo da biblioteca comprovando entrega da tese/dissertacdo que sera
fornecido pelo repositério institucional da UFAL, ap6s o aluno cumprir as
recomendacdes disponibilizadas em:
http://www.repositorio.ufal.br/

8. Ata de defesa tese/dissertacdo (PPGS) O aluno devera verificar com a secretaria
se o0 orientador entregou e solicitar a copia da mesma.

9. Declaracdo da coordenacao de que o aluno cumpriu todas as exigéncias com o
programa, onde s6 serd emitida apos a solicitacdo especifica do aluno através do
e-mail da secretaria (edna.gomes@ics.ufal.br) com o assunto do e-mail:
Solicitacdo de declaracdo de concluséo - Informag6es SUCUPIRA - Nome do
aluno;

10. Formulério para cadastro da tese/dissertacdo/SIGAA
11. Requisigéo para confeccdo do diploma/SIGAA (secretaria do PPGS)
12. Solicitagéo de homologacéo de diploma /SIGAA (secretaria do PPGS)

13. Termo de autorizagdo para disponibilidade de dissertacdo/SIGAA


http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575
http://www.repositorio.ufal.br/
mailto:edna.gomes@ics.ufal.br
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14. Termo de autorizacdo para disponibilidade de dissertacdo fornecido pela
Biblioteca (Devidamente assinado).

7° PASSO - SISTEMA SIPAC (RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA E
COORDENACAO DO PROGRAMA):
1. Abrir processo no SIPAC para a PROPEP (totalmente eletrénico).

8° PASSO — CONSOLIDACAO DO PROCESSO DE HOMOLOGACAO DO
DIPLOMA (RESPONSABILIDADE PROPEP).

9° PASSO - ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO DE EXPEDICAO DO
DIPLOMA PARA O DRCA (RESPONSABILIDADE PROPEP).

10° PASSO — EXPEDICAO DO DIPLOMA (RESPONSABILIDADE DRCA)

1. O prazo méaximo para emisséo do diploma, conforme previsto pelo DRCA, é de 120
(cento e vinte) dias Uteis ap0s abertura do processo. Vale ressaltar que davidas
relacionadas ao processo (tempo ou outras de interesse) poderdo ser respondidas pela
secretaria do PPGS ou DRCA.

ATENCAO!

Os sistemas da UFAL passam por constantes atualizagdes, os links fornecidos neste manual
podem ficar desatualizados. O aluno poderd acessar o Google e fazer uma pesquisa utilizando a
expressao relacionada ao assunto desejado seguido de UFAL e a versdo atualizada da pagina
devera surgir.

As paginas do SIBI e do RIUUFAL dispdem de informac¢des que podem auxiliar o aluno durante o
processo de elaboragdo e entrega do seu trabalho académico. As duvidas que surgirem
relacionadas as demandas desses setores deverdo ser sanadas com os mesmos, incluindo as de
urgéncia e prazo de emissdo.

O aluno devera considerar o tempo que podera demandar a emissdo de documentos e
declaragdes pelo SIBI, RIUFAL e Secretaria do PPGI. Como citado anteriormente, o prazo de 90
(noventa) dias corresponde nao apenas as correcdes do trabalho pelo aluno, mas também a
todos os demais procedimentos citados.

Apds abertura do processo de emissdo de diploma o aluno recebera e-mail com o nimero do
processo para acompanhamento pelo SIPAC. Ao abrir o processo no SIPAC, a Secretaria marcara
a opgdo para a notificagdo de movimentagdo aos interessados. Assim, os alunos receberao e-
mails relacionados as movimentagdes do processo.
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Caso o(a) discente ndo realize os procedimentos pos-defesa no SIGAA dentro dos 90
dias, devera apresentar requerimento com justificativa plausivel pelo descumprimento
do prazo, a ser apreciado pelo colegiado ou pela coordenagéo do curso, ad
referendum do colegiado, estando a homologacdo intempestiva do diploma
condicionada a anuéncia de alguma dessas instancias.

O(a) discente concluinte que houver solicitado embargo a publicacio de sua
Dissertacdo/Tese no RIUFAL, deverd encaminhar o Termo de Autorizacdo para a
Publicacao devidamente assinado para o e-mail cpg@propep.ufal.br para que seja possivel
a validacao do embargo solicitado na 62 etapa(SIGAA) dos procedimentos pds-defesa no
sistema SIGAA. Caso o embargo solicitado tenha por finalidade a prote¢do da propriedade
intelectual, o(a) discente, além de realizar o procedimento descrito, deverd seguir os
procedimentos  estabelecidos em: https://ufal.br/ufal/pesquisa-einovacao/inovacao-
tecnologica/trabalhos-em-sigilo.



https://ufal.br/ufal/pesquisa-e-inovacao/inovacao-tecnologica/trabalhos-em-sigilo/orientacao-procedimento-para-deposito-de-trabalhos-em-sigilo.pdf/view
https://ufal.br/ufal/pesquisa-e-inovacao/inovacao-tecnologica/trabalhos-em-sigilo/orientacao-procedimento-para-deposito-de-trabalhos-em-sigilo.pdf/view

